Guatemala, 31 de Julio de 2019
Informe No. 002-2019

Licenciado i

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

_ De la manera mas atenta me dirfjo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Ndmero 4910-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Niimero

541-2019, correspondiente al mes de julio del presente afio, y para el cobro de mis honorarios

estoy presentando factura Nimero 0010° Serie C.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Apoyar en el control de inventario de la Orquesta Sinfonica Nacional y su respectivo
registro en el libro autorizado por la Contraloria General de Cuentas y en el Sistema de
Contabilidad Integrado (SICOIN), _ :

Brindar apoyo en revisién de la toma fisica y conteo de los bienes que forman el inventario
de bienes de acfivo fijo de la Orquesta Sinfénica Nacional..

Apoyar en la verificacion, registro y actualizacién de las térjetas de responsabilidad del
personal que labora en la Orquesta Sinfénica Nacional.

Apoyar en la estructuracion del informe anual de bienes que presenta a la Direccion de
Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, en los formularios FIN 1 y FIN
2.

Brindar apoyo en la enfrega y recepcion de bienes de activo fijo a los empleados de la
Orguesta Sinfénica Nacional.

Brindar apoyo en la asignacion de codigo de inventarios a los bienes adquiridos y
etiquetarlos. '

Otras actividades afines al contrato.
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RESULTADOS OBTENIDOS

a) Se apoya en el conteo del inventario fisico de todos los bienes que conforman el inventario
de la Orquesta Sinfénica Nacional de Guatemala.

b} Se apoyd en el seguimiento de conteo de los bienes que forman el inventario de bienes
destructibles (computadoras, impresoras), de la Orquesta Sinfonica Nacional de
Guatemala. '

c) Se apoy6é en la revision de egreso e ingreso de los instrumentos musicales: arpa,
redoblante, atriles entrs otros, para los conciertos realizados del mes de Julio por la
Orquesta Sinfonica Nacional de Guatemala

d) Se apoyod en la ubicacion y ordenamiento de los bienes de activos fijos en las bodegas de
la Orquesta Sinfonica Nacional de Guatemala, clasificados por orden de bien.

e) Se apoyd en las diferentes reuniones de la elaboracién del Manual de traslado de
Instrumentos Musicales para las diferentes actividades y conciertos programados por la
Orquesta Sinfonica Nacional de Guatemala.
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